Tutoriel ||Mac

Activation des fonctionnalités sur Word

Unistra D, crénage et ligatures

Ce tutoriel est valable pour les suites Microsoft Office 2011 a 2016 sur tous les postes

informatiques de| || I’ Université de Strasbourg | | |utilisant le systéme d’exploitation

Mac. Pour toute autre version ou en cas de probléme technique, merci de contacter la

Direction informatique au 54321.

Ouvrir Word, aller dans lI'onglet « Format » et cliquer sur « Police »
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Dans le premier onglet « Police, style et

attributs » :

olice, b Avancé

Taille :
14

Unistra D
Unistra Encadre Italigue 12
Unistra1Bis Gras
Unistra2Bis Gras ltalique 16
Unistra3Bis 1R
- Sélec'tionner |a police Unistra 'D, Couleur : Soulignement : - Couleur de soulignement :
Automatique E {Aucun) H Automatique
- sélectionner le style de police Aitriuts
| Barré "~ Petites majuscules
« normal » : Barré double : Majuscfllss
Exposant Masgué
| Indice
- sélectionner la taille de police 14
- valider en cliquant sur « définir par Apery
défaUt »' Unistra 0
Effets de texte... Annuler “
Police

Dans le deuxiéme onglet « Avancé » : Echalai | 100 |/
Espacement : | Normal E De:
Position : Mormal E De:
- cocher la case « crénage » a partir de @ | C ponmatpu >
. Typographie avancée
1 pOInt Ligatures : Tout
_ dans Ie Champ « Iiga.ture », Espacement des nombres : | Par défaut
Formes numériques : Par défaut
Sélectionner <« Toutes » Jeux stylistigues : Par défaut

- valider en cliquant sur « définir par

défaut ».

Espacement des caractéres

Paolice, style et attributs m

_| Utiliser les alternatives contextuelles

Apergu

B
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Activer les fonctionnalités de typographie TrueType

Unistra D

Par défaut... Effets de texte...

Une nouvelle fenétre s'ouvre : valider en cliquant sur « oui ».

Annuler

Affecter par défaut a la police la valeur « (Par
défaut) Unistra D, 14 pt » ?

Cette modification s'appliquera a tous les
nouveaux documents utilisant le modéle

NORMAL.

Les fonctionnalités sont désormais installées. A présent, tout nouveau document Word

utilisera par défaut I'Unistra D en taille 14 et tiendra compte du crénage et des ligatures.



