Ce tutoriel est valable pour les suites Microsoft Office 2010 a 2016 sur tous les postes

informatiques de

Tutoriel

Windows

Activation des fonctionnalités sur Word

Unistra D, crénage et ligatures

I’ Université de Strasbourg

utilisant le systéme d‘exploitation

windows. Pour toute autre version ou en cas de probléme technique, merci de contacter

la Direction informatique au 54321.

Ouvrir Word et aller dans « Police »
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Dans le premier onglet « Police, style et attributs » :

sélectionner la police Unistra D,
sélectionner le style de police « normal »
sélectionner la taille de police 14

valider en cliquant sur « définir par défaut ».
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Espacement des caractéres
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Dans le deuxiéme onglet « Paramétres avancés » : postoni__omle [ | De: &

ﬁ Crénage: |1 +| points et plus >

Fonctionnalités OpenType

- cocher la case « crénage » a partir de 1 point || votres:

Espacement des nombres : | Par défaut

- dans le champ « ligature », sélectionner « Toutes »

Formulaires des nombres : | Par défaut

Jeux stylistiques : Par défaut
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- valider en cliquant sur « définir par défaut ».

[ Utiliser les variantes contextuelles
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Une nouvelle fenétre s'ouvre : sélectionner « tous les documents basés sur le modeéle

Normal.dotm » et valider.
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Voulez-vous définir la police par défaut sur (Par défaut) Unistra D, 12 pt pour :
() Ce document seylement 2
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Les fonctionnalités sont désormais installées. A présent, tout nouveau document Word

utilisera par défaut I'Unistra D en taille 14 et tiendra compte du crénage et des ligatures.



